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台灣首府大學 108 學年度第 2 學期第 4 次行政會議會議紀錄 
 

時間：109 年 5 月 6 日(星期三) 13 時 30 分 

地點：致宏樓第二會議室 

主席：戴文雄 校長 紀錄：趙豊昌 

出席人員：本校一級行政主管、各院長(含通識中心主任)及各系(所)主管，詳如簽到表。 

 

壹、主席致詞 

一、 本次行政會議應出席代表 20 人，出席代表 18 人，已達法定出席人數，主席宣布正

式開會。 

二、 本週(5/4)起為招生關鍵時期，感謝學發處精心規劃的招生安排，希望今年大家能盡

最大的努力掌握學生訊息，並展現出招生經營的成效；期勉各主管同仁以身作則(包

括校長在內)，招生能夠站在第一線，並針對所屬同仁宣達招生階段的重要性，全心

全力協助目前 5 個學系的招生。 

三、 即將邁入畢業時節，學生及家長均會陸續關心畢業門檻的達成情況。請各單位務須

站在關心與協助的立場且合理處理相關個案情事。 

 

貳、前次會議紀錄確認 

本會議前次會議紀錄如附件一，確認通過。 

 

參、會議追蹤事項執行情形 

一、 台灣首府大學 108-112 學年度校務發展計畫書~各單位 108 學年度績效指標彙整，如

附件二。 

校長裁示： 

一、 請會計室協助內控制度第四版修定內容之確定，希望在今年 7、8 月份便可開始啟

動新版本內控的查核工作。 

二、 請研發處持續針對各單位績效指標未達成部份進行追蹤並列為管考重點。 

 

肆、提案討論 

提案一：「台灣首府大學教務會議設置辦法(草案)」審議案，提請審議。 

決  議：修正後通過。 

提案二：「台灣首府大學 109 學年度行事曆」審議案，提請審議。 

決  議：修正後通過。 

 

伍、業務報告(補充報告)  

 教務處 

一、近期教務處施行查堂時發現少數教師提早下課，希望教學單位主管能向所屬教師宣

導，如教師臨時有事，請依規定完成教師臨時調補代課申請事宜，以保障學生權益。 
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二、各教學單位請於 109 年 5 月 8 日前完成 109 學年度第一學期開課作業。 

三、希望各學系及導師能協助學生於每學期確認系上專業課程及通識課程之修課畢業門

檻。 

校長裁示： 

一、針對到課率不理想的情形，請各教學單位能夠主動關心並叮嚀學生到校上課；同時

請教務處持續觀察學生上課情形。 

二、針對畢業學分審查部份，請教學單位能提早(例如於大三時)讓學生檢視並確認目前

的修課狀況，讓學生有充足的時間去進行畢業學分不足之補修作業。 

三、為掌握並關心因疫情而無法返校上課的中港澳學生之學習狀況，校長與教務長於日

前利用視訊方式與 8 位學生進行訪談，以瞭解這段期間任課教師之遠距授課狀況。

受訪談學生大都滿意目前遠距教學實施狀況，而對於尚未做到理想的課程，請教務

處持續追蹤改善情形。 

 

 學生事務處 

一、109 學年度第 1 學期學生學雜費減免已可開始提出申請。 

二、預計於 5 月 13 日於第三會議室召開 109 級畢業典禮第 3 次籌備會。 

校長裁示： 

一、基於防疫及人數限制之考量，經目前協調結果，原則上今年樂齡大學不參與 109 級

畢業典禮，擇期另舉辦一場簡單隆重的結業式(包含頒發相關獎項)。 

 

 總務處 

一、各單位同仁未來採購申請時請依規定附上估價單。總務處於詢價時，若價格合理，

得授權由同仁或單位自行採購；但若價格與估價有落差時，則須責成由總務處進行

採購及後續驗收。 

校長裁示： 

一、各單位同仁於請購時，請依程序附上請購單、估價單；總務處將針對議價及訪價部

份評估其合理性，以為後續採購之參考依據，請同仁能夠體恤並配合辦理。 

 

 研究發展處 

一、教育部來電告知本校 109 年度獎補助款經費可能下修，故資本門採購案暫緩執行。 

二、龔靜宜老師中西餐暨烘焙類委外職前訓練計畫課程開設對象為失業者，預計 7 月 1

日開班，課程時數為 400 小時，均於暑假期間上課。 

三、推廣教育部份預計於 6 月份針對小學生戶外運動開設兒童戶外藝術創作及直排輪課

程。 

校長裁示： 

一、今年各單位擬利用教育部獎補助款支用之資本門採購案待教育部正式經費核定公文

確定後再行討論。 
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 學生發展處 

一、請同仁自行至招生報名系統進行招生場次登錄報名，勿只以口頭方式告知學發處同

仁，避免因登錄誤差而影響同仁權益。 

二、本校同仁與高中(職)夥伴學校進行協同教學時，夥伴學校會以正式公文函知本校；

若非透過公文程序進行之協同教學，學發處概不予認定。 

校長裁示： 

一、5 月份為招生關鍵衝刺期，希望所有同仁務必盡力協助學發處之招生宣導及各項經

營工作。 

二、同仁與高中(職)夥伴學校協同教學部份，請務必依程序報備。 

 

 人事室 

一、6 月底將召開 108 學年度職工考核會議，請各單位配合各項職工考核程序之施行。 

 

 會計室 

一、各單位相關憑證請儘速辦理核銷。 

 

陸、臨時動議 

無。 

 

柒、主席結語 

一、感謝各位主管同仁能適時扮演好自己的角色，面對大環境的挑戰，更有賴大家持續

努力，為學校爭取更多的機會，包括招生、爭取各項計畫及學校形象的提升等。 

 

捌、散會(15:02) 
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台灣首府大學108學年度第2學期第4次行政會議提案表 

提案單位：教務處 提案日期：民國 109 年 5 月 6 日 

編號 第 1 案 

閱讀權限 

列入全校法規彙編 

不需列入全校法規彙編 

案由 「台灣首府大學教務會議設置辦法(草案)」審議案。 

說明 

一、 為建立本校教務會議召開之法源依據，爰新訂「台灣首府大學教

務會議設置辦法」。 

二、 本案業經本校108學年度第2學期第3次(109.04.23)法規委員會審議

通過。 

辦法 如附件 

審查 

意見 
提會討論 

決議 修正後通過 
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提案一附件 1 

台灣首府大學教務會議設置辦法(草案) 
 

109 年○○月○○日○○會議通過 

 

第一條   台灣首府大學(以下簡稱「本校」)為規劃及審議教務相關事宜，依大學法及本校組

織規程之相關規定，特訂定「台灣首府大學教務會議(以下簡稱「本會議」)設置辦

法」(以下簡稱「本辦法」)。 

第二條  本會議之職掌如下: 

        一、審議本校教務規章 

        二、審議本校課程、教學、學生學籍及成績等相關事項 

        三、審議課程委員會決議事項 

        四、規劃、審議其他教務相關業務 

第三條  本會議由下列人員組成:  

        教務長、研發長、各學院院長、各學系（學位學程）、所主管、通識教育中心中心主

任、教育實習中心中心主任、教務處各組組長(含中心主任)、教師代表 2 人及學生

代表 4 人。 

第四條  教師代表及學生代表由學院推派，任期為一年，連選得連任一次。 

第五條  本會議由教務長擔任召集人暨會議主席，討論教務之重要事項；每學期至少召開會

議一次，必要時得召開臨時會議。 

第六條  本會議下設課程委員會，規劃並審議各教學單位所開設之課程，其設置辦法另訂之。

必要時得設其他委員會，審議相關教務業務，其設置辦法另訂之。 

第七條  本會議須有應出席人員二分之ㄧ以上出席，方得開議，並經出席人員二分之ㄧ以上

同意，始得決議。 

應出席人員因故無法出席會議時，得委託代理人出席。 

第八條  本辦法如有其他未盡事宜，悉依照本校相關規定辦理。 

第九條  本辦法經行政會議通過，陳請校長核定後公發布實施；，修正時亦同。 
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提案一附件 2 

台灣首府大學教務會議設置辦法 
 

109 年 5 月 6 日行政會議通過 

 

第一條   台灣首府大學(以下簡稱「本校」)為規劃及審議教務相關事宜，依大學法及本校組

織規程之相關規定，特訂定「台灣首府大學教務會議(以下簡稱「本會議」)設置辦

法」(以下簡稱「本辦法」)。 

第二條  本會議之職掌如下: 

        一、審議本校教務規章 

        二、審議本校課程、教學、學生學籍及成績等相關事項 

        三、審議課程委員會重要決議事項 

        四、規劃、審議其他教務相關業務 

第三條  本會議由下列人員組成:  

        教務長、研發長、各學院院長、各學系（學位學程）、所主管、通識教育中心中心主

任、教育實習中心中心主任、教務處各組組長(含中心主任)、教師代表 2 人及學生

代表 4 人。 

第四條  教師代表及學生代表由學院推派，任期為一年。 

第五條  本會議由教務長擔任召集人暨會議主席，討論教務之重要事項；每學期至少召開會

議一次，必要時得召開臨時會議。 

第六條  本會議下設課程委員會，規劃並審議各教學單位所開設之課程，其設置辦法另訂之。

必要時得設其他委員會，審議相關教務業務，其設置辦法另訂之。 

第七條  本會議須有應出席人員二分之ㄧ以上出席，方得開議，並經出席人員二分之ㄧ以上

同意，始得決議。 

應出席人員因故無法出席會議時，得委託代理人出席。 

第八條  本辦法如有其他未盡事宜，悉依照本校相關規定辦理。 

第九條  本辦法經行政會議通過，陳請校長核定後發布實施，修正時亦同。 
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台灣首府大學108學年度第2學期第4次行政會議提案表 

提案單位：教務處 提案日期：民國 109 年 5 月 6 日 

編號 第 2 案 

閱讀權限 

列入全校法規彙編 

不需列入全校法規彙編 

案由 「台灣首府大學109學年度行事曆」審議案。 

說明 

一、擬訂本校109學年度行事曆草案如附件，各學期皆符合18週規

定：109學年度第一學期規劃自109年9月14日(週ㄧ)起至109

年1月15日(週五)止；第二學期規劃自109年2月22日(週ㄧ)起

至109年6月25日(週五)止。各學期上課週數均為18週，符合教

育部規定。 

二、本案經行政會議通過後，擬提報教育部備查後公告。 

辦法 無 

審查 

意見 
提會討論 

決議 修正後通過 
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台灣首府大學 109 學年度第 1學期行事曆 

 
109 年 5 月 6 日行政會議通過 

星期 

 週次 

月 
日 一 二 三 四 五 六 日期 星期 項目 

八 

月 
 暑 

 假 

      1 8/1 
8/5 
8/19 
8/20 
8/28 
 

(六) 
(三) 
(三) 
(四) 
(五) 

第 1 學期開始 
行政會議 
校級教師評審委員會 
總務會議 
就學貸款多貸生活費者對保單繳件截止 
 

2 3 4 5 6 7 8 

9 10 11 12 13 14 15 

16 17 18 19 20 21 22 

23 24 25 26 27 28 29 

30 31      

九 

月 

  1 2 3 4 5 9/2 
9/9 
9/10 
9/11 
9/14 
 
 
9/15 
9/16 
9/26 

(三) 
(三) 
(四) 
(五) 
(一) 
 
 
(二) 
(三) 
(六) 

行政會議 
就學優待申請截止、餐旅管理學院院務會議 
期初導師會議 
註冊繳費截止日、就學貸款對保單繳件截止 
正式開學、新生始業式(9/14～9/15) 
人工加退選、延修生註冊選課繳費、抵免申請(9/14～9/18 止) 
各項獎助學金申請(9/14～10/14 止)  
新生健檢、教職員健檢(暫定) 
餐旅管理學院院教評會 
補上班上課日(補 10/2 彈性放假日) 

6 7 8 9 10 11 12 

一 13 14 15 16 17 18 19 

二 20 21 22 23 24 25 26 

三 
27 28 29 30    

十

月 

    1 2 3 10/1 
10/2 
10/7 
10/9 
10/10 
10/14 
10/20 
10/21 
10/24 
10/28 

(四) 
(五) 
(三) 
(五)
(六) 
(三) 
(二) 
(三) 
(六) 
(三) 

中秋節放假日 
中秋節彈性放假日(9/26 補上班、上課) 
新生盃球類錦標賽、行政會議 
國慶日補假日 
國慶日放假日 
弱勢助學計畫（圓夢）申請截止 
教育與創新管理學院院務會議、校外租屋租金補助申請截止 
特教推行委員會議、餐旅管理學院院教評會、教務會議 
學期上課達三分之一 
校級教師評審委員會 

四 4 5 6 7 8 9 10 

五 11 12 13 14 15 16 17 

六 18 19 20 21 22 23 24 

七 25 26 27 28 29 30 31 

十

一

月 

八 1 2 3 4 5 6 7 11/2 
 
11/4 
11/9 
11/11 
11/18 
11/25 

(一) 
 
(三) 
(一) 
(三) 
(三) 
(三) 

英文大會考報名(11/2～11/6 止) 
TQC 認證開放報名(11/2～12/2 止) 
行政會議 
期中考週(11/9～11/13)、教師登錄期中考成績(11/20 止) 
研發會議 
校園路跑、學務會議、餐旅管理學院院務會議 
校務發展委員會 

九 
8 9 10 11 12 13 14 

十 
15 16 17 18 19 20 21 

十
一 

22 23 24 25 26 27 28 

十
二 

29 30      

十

二 

月 

  1 2 3 4 5 12/1 
12/2 
12/5 
12/14 
12/23 
12/24 
 

(二) 
(三) 
(六) 
(一) 
(三) 
(四) 
 

全校性社團評鑑 
住宿生智慧財產權宣導(12/2～12/6)、行政會議 
學期上課達三分之二 
英文大會考(12/14~12/18) 
餐旅管理學院院教評會 
校級課程委員會 
 

十
三 

6 7 8 9 10 11 12 

十
四 

13 14 15 16 17 18 19 

十
五 

20 21 22 23 24 25 26 

十
六 

27 28 29 30 31   

一

月 

     1 2 1/1 
1/4 
1/6 
1/8 
1/11 
1/13 
1/15 
1/18 
1/19 
1/20 
1/31 

(五) 
(一) 
(三) 
(五) 
(一) 
(三) 
(五) 
(一) 
(二) 
(三) 
(日) 

開國紀念日放假日 
申請 109-2 就學優待(持有 110 年度低收、中低收、特境婦女證明) 
行政會議、餐旅管理學院院務會議、餐旅管理學院院課程委員會 
TQC 認證考試 
期末考試週(1/11～1/15)、教師登錄期末考成績(1/22 止) 
校務會議 
就學貸款申請開始 
寒假開始 
期末導師會議 
校級教師評審委員會 
109 學年度第 1學期結束 

十
七 

3 4 5 6 7 8 9 

十
八 

10 11 12 13 14 15 16 

寒
假 

17 18 19 20 21 22 23 

24 25 26 27 28 29 30 

31       

備註：(一)黃底表示星期六、星期日、國定假日暨調整放假日，放假一天。(二)節日是否異動或調整放假，依教育部公函及本校人事室公告為準。 

提案二附件 1 
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台灣首府大學 109 學年度第 2學期行事曆 
 

109 年 5 月 6 日行政會議通過 

星期 

 週次 

月 
日 一 二 三 四 五 六 日期 星期 項目 

二 

月 

 

寒 

假 

 1 2 3 4 5 6 2/1 
2/3 
2/5 
2/10 
2/11 
2/18 
2/19 
2/22 
 
2/24 

(一) 
(三) 
(五) 
(三) 
(四) 
(四) 
(五) 
(一)   
 
(三) 

第 2 學期開始 
行政會議 
就學貸款多貸生活費者對保單繳件截止(2/5 止) 
就學優待申請截止 
春節連續放假日(2/11～2/16) 
期初導師會議、餐旅管理學院院務會議 
註冊繳費截止日、就學貸款對保單繳件截止 
正式開學、人工加退選、延修生註冊選課繳費、抵免申請(2/22～2/26 止)、
各項獎助學金申請(2/22～3/22 止) 
校級教師評審委員會、餐旅管理學院院教評會議、總務會議 
 

7 8 9 10 11 12 13 

14 15 16 17 18 19 20 

一 21 22 23 24 25 26 27 

二 
28       

三 

月 

 1 2 3 4 5 6 3/1 
3/3 
3/17 
3/20 
3/23 
3/24 
3/27 
4/3 

(一)  
(三) 
(三) 
(六) 
(二) 
(三) 
(六) 
(六) 

和平紀念日補假日 
行政會議 
餐旅管理學院院課程會議 
校外租屋租金補助申請截止 
教育與創新管理學院院務會議 
餐旅管理學院院教評會、教務會議 
21 週年校慶 
學期上課達三分之一 

三 7 8 9 10 11 12 13 

四 14 15 16 17 18 19 20 

五 21 22 23 24 25 26 27 

六 
28 29 30 31    

    1 2 3 

四 

月 

七 4 5 6 7 8 9 10 4/5 
4/7 
4/12 
 
4/14 
4/19 
4/21 

(一)   
(三) 
(一) 
 
(三) 
(一) 
(三) 

兒童節及清明節補假日(4/5～4/6 放假)  
行政會議 
英文大會考報名(4/12～4/16 止) 
TQC 認證開放報名(4/12～5/4 止) 
特教推行委員會議、餐旅管理學院院務會議 
期中考週(4/19～4/23)、教師登錄期中考成績(4/30 止) 
研發會議、學務會議、校級教師評審委員會 

八 11 12 13 14 15 16 17 

九 18 19 20 21 22 23 24 

十 
25 26 27 28 29 30  

      1 

五 

月 

十
一 

2 3 4 5 6 7 8 5/5 
5/11 
5/15 
5/24 
5/25 
5/26
6/2 

(三) 
(二) 
(六) 
(一) 
(二) 
(三) 
(三) 

校務發展委員會、行政會議、餐旅管理學院院課程會議 
住宿生智慧財產權宣導(5/11～5/15) 
學期上課達三分之二                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
英文大會考(5/24～5/28) 
教育與創新管理學院院課程委員會 
餐旅管理學院院教評會 
行政會議 

十
二 

9 10 11 12 13 14 15 

十
三 

16 17 18 19 20 21 22 

十
四 

23 24 25 26 27 28 29 

十 
五 

30 31      

六 

月 

  1 2 3 4 5 

十
六 

6 7 8 9 10 11 12 6/9 
6/13 
6/14 
6/16 
6/18 
6/19 
6/21 
6/23 
6/28 
6/29 
6/30 

(三) 
(日) 
(一) 
(三) 
(五) 
(六) 
(二) 
(三) 
(一) 
(二) 
(三) 

餐旅管理學院院務會議 
端午節放假日 
端午節補假日 
校務會議 
TQC 認證考試(6/18) 
畢業典禮 
期末考週(6/21～6/25)、教師登錄期末考成績(7/2 止) 
校級課程委員會 
暑假開始  
期末導師會議 
教務會議 
 

十
七 

13 14 15 16 17 18 19 

十
八 

20 21 22 23 24 25 26 

暑 
假 
 

27 28 29 30    

    1 2 3 7/7 
7/14 
7/31 

(三) 
(三) 
(六)  

行政會議 
校級教師評審委員會 
第 2學期結束 

七 

月 

4 5 6 7 8 9 10 

11 12 13 14 15 16 17 

18 19 20 21 22 23 24 

25 26 27 28 29 30 31 

備註：(一)黃底表示星期六、星期日、國定假日暨調整放假日，放假一天。(二)節日是否異動或調整放假，依教育部公函及本校人事室公告為準。 

 

提案二附件 1(續) 


