台灣首府大學○○學系(所、中心)業務週報表
○○年○○月○○日
	一、教師出勤狀況說明
	教師出缺勤狀況是否正常
	

	
	教師外出參與活動之人次及教師姓名、活動名稱
	

	
	教師參與校內活動之人次及姓名
	

	二、學生上課出席率
	（請分班別、年級及部別說明學生整體上課出席情形）

	三、教學概況說明
	

	四、學生輔導事項

	

	五、學術活動及研究概況
	

	六、困難提出與建議
	


填表人：                  系、所(中心)主管：      (簽章)
